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Dieses Dokument beschreibt schrittweise, wie Sie sich für unser Sportturnier Eurokonstantia mittels unseres 
Buchungssystems anmelden können und Ihre Anmeldung verwalten können 
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Die Startseite der Buchung 

 

  

Führt zurück zur 

Informationsseite 

Eurokonstantia.de 

Hier müssen Sie durch die Eingabe des 

angezeigten alphanumerischen Codes 

bestätigen, dass Sie kein, so genannter, Bot sind. 

Können Sie den Code nicht lesen lassen Sie sich  

per Klick ein neues Captcha generieren. 

Wenn Sie bereits eine Anmeldung begonnen haben 

und ihre Basisdaten gespeichert haben, so haben Sie 

Email mit einem Code erhalten. Diesen können Sie 

hier direkt eintragen, um mit ihrer Buchung 

fortzufahren. Sehen Sie bitte auch in ihrem SPAM-

Ordner nach, sollten Sie keine Email erhalten haben. 
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Auswahl der Universität 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wählen Sie bitte aus, in welcher Region sich ihre Hochschule befindet.  
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Eingabe der Basisdaten 
 

Standardansicht 

 

 

  

Die Angabe der Abweichenden Rechnungsadresse 

ist in der Standardansicht optional und kann per 

Klick auf die Checkbox „Abweichende 

Rechnungsadresse“ aktiviert werden. 

Diese Person muss nicht an 

der Veranstaltung 

teilnehmen. Im weiteren 

Buchungsverlauf wird ein 

Ansprechpartner vor Ort 

definiert 
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Besonderheit: Uni Konstanz / HTWG Konstanz / PHTG Kreuzlingen 

 

Als Konstanzer / Kreuzlinger Team benötigen wir 

nicht die Adresse Ihrer Hochschule, sondern Ihre 

Privatadresse. Offizielle Wettkampfteams tragen 

hier bitte die Anschrift des jeweiligen 

Hochschulsports ein. 

An dieser Stelle benötigen wir ein Name Ihres 

Gesamtteams anstelle des Hochschulnamens. 

Diese Person muss nicht an 

der Veranstaltung 

teilnehmen. Im weiteren 

Buchungsverlauf wird ein 

Ansprechpartner vor Ort 

definiert 
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Emailversand mit Buchungsinformationen

 

  So sieht die Email aus, die Sie nach Speicherung der Basisdaten erhalten. Bitte sehen 

Sie auch in Ihrem SPAM-Ordner nach, sollten Sie keine Email erhalten haben. 

Andernfalls wenden Sie sich bitte mit Ihrem Namen und dem Hochschulnamen an 

unser Team (eurokonstantia@uni.kn) 



7 
 

Der Sportmanager 
 

Übersicht  bei Buchungsbeginn 

 

 

Übersicht wenn alle nötigen Eingaben in Ordnung 

 

 

Sobald alle wichtigen Eingaben Fehlerfrei sind, wird der 

Button „Zur Kasse“ freigeschaltet 

->Seite 14 
->Seite 8 

->Seite 10 

->Seite 10 
Keine Pflichtangaben 

->Seite 11 

->Seite 12 

->Seite 12 

->Seite 13 

->Seite 22 
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Übersicht nach dem Absenden der Buchung 

 

An- und Abreise 

Standardansicht 

 

Sollten Sie hier andere Anreisezeiten 

angeben wollen, so setzen Sie sich bitte mit 

uns in Verbindung (Kontakt am Ende der 

Website). 

Es ist besonders wichtig die späteste 

mögliche Anreisezeit zu beachten, da ab 

dieser Uhrzeit bereits die ersten 

Qualifikationswettkämpfe laufen können. 

Ihr Team ist eingeladen an der 

Eröffnungsfeier Teilzunehmen. Wann diese 

stattfindet wird rechtzeitig bekannt 

gegeben. 

->Seite 24 

->Seite 24 

->Seite 24 

->Seite 24 

->Seite 24 
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Besonderheit: Uni Konstanz / HTWG Konstanz / PHTG Kreuzlingen 

 

  

Als Konstanzer Teams vor Ort, benötigen wir 

hier nur die Anzahl der Personen die aus 

dem Team an der Eröffnungsveranstaltung 

am genannten Datum/Uhrzeit stattfindet. 
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Delegations Dinner 

 

 

Bemerkung an das Eurokonstantia Team eintragen 

 

  

Sofern freigeschaltet, können Sie hier zwei 

Vertreter wählen, die an unserem 

Delegationsdinner teilnehmen. Diese 

Personen müssen in der 

Personenverwaltung als Delegierte 

vermerkt sein. Natürlich können diese 

Personen auch am Turnier teilnehmen. Es 

wird darauf geachtet, dass es keine zeitliche 

Überschneidung mit Wettkämpfen gibt! 

Hier können Sie bequem weitere Fragen, 

Bemerkungen oder Anregungen an uns 

richten. Wir setzen uns dann mit Ihnen in 

Verbindung. 

Dringende Fragen die für den Abschluss 

Ihrer Buchung relevant sind richten Sie bitte 

per Mail oder Telefon (siehe „Kontakt“ am 

Seitenende) an uns. 
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Akzeptieren der Buchungsfrist 

 

 

Hier finden Sie wichtige Datumsangaben zu 

den Buchungsfristen. Um z.B. den Early-Bird-

Rabatt zu erhalten (sofern dieser verfügbar 

ist) ist es wichtig, dass Sie ihre Buchung vor 

oder zum genannten Datum abschließen 

und bezahlen. 

Personen die zu diesem Zeitpunkt noch 

nicht sicher feststehen, können z.B. mit A,B 

benannt werden und später (auch nach 

Abschluss der Buchung) durch die richtigen 

Namen ersetzt werden. Beachten Sie: Es 

können nur der Vor- und Nachname 

geändert werden, nicht das Paket und die 

anderen Angaben.  
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Wichtige Informationen bestätigen 

 

Bezahloptionen wählen 

 

 

Je nach am Anfang gewählter Hochschule 

werden hier verschiedene Optionen 

angezeigt, die Sie auswählen können. 
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Kostenübersicht vor dem Abschicken der Buchung 

 

 

  

Diese Kostenübersicht ist nur eine vorläufige 

Aufstellung aller Kosten, sie stellt noch keine 

Rechnung dar. 

Die Kaution berechnet sich aus der Anzahl 

der gemeldeten Teams mal der 

Kautionshöhe, die aus den „Wichtigen 

Informationen“ ersichtlich sind. 
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Verwalten der Teilnehmer 
 

Übersicht der Personenverwaltung 

 

  

Hier stehen später alle Teilnehmer 

aufgeteilt in Ihren Status.  

 

Überfahren mit der 

Maus öffnet Infofeld 

Optionen die 

auf die 

einzelne oder 

mehrere 

ausgewählte 

Personen 

angewendet 

werden 

können. 

Je nach am Anfang gewählter Hochschule stehen bis zu 

vier Rollen zur Verfügung: 

1. Verantwortlicher vor Ort: Dient als Ansprechpartner 

für uns während der Veranstaltung; kann Trainer sein; 

kann mitspielen, kann sofern freigeschalte, am 

Delegationsdinner teilnehmen 

2. Spieler: Spielt in einem (oder mehreren Teams); kann 

Trainer sein. 

3. Delegierter: Kann mitspielen; kann, sofern 

freigeschaltet, am Delegationsdinner teilnehmen;  kann 

Trainer sein. z.B. Vertreter der Hochschule, Teamarzt, 

Pressevertreter der Hochschule 

4. Fan: Begleitperson die weder mitspielt noch eine 

repräsentative Funktion hat. 

 

Fans, Delegiert und Verantw. v. Ort erhalten einen Rabatt 

in Höhe der Startgebühr (im Paket vermerkt). 
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Übersicht der Buchung nach Eingabe benötigter Daten 

  

Durch Klick auf den 

Teamnamen können Sie das 

Team verwalten (->Seite 21) 

Das komplette Team entfernen 

Hier werden Fehler ausgegeben. Sobald diese 

behoben sind und keine weiteren gefunden werden, 

wird die Personenverwaltung als „in Ordnung“ 

markiert, was wichtig ist, um die Buchung 

abschicken zu können. 

Anklicken wählt eine Person aus. 

Es können mehrere Personen 

gleichzeitig ausgewählt werden Zeigt die Teamzugehörigkeit 

einer Person und ob sie 

Trainer für ein Team ist. 

->Seite 16 

->Seite 17 

->Seite 18 

->Seite 19 

->Seite 19 

->Seite 20 

->Seite 20 
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Neue Person erstellen 

 

 
Wenn Sie nach dem Speichern einer Person eine weitere 

hinzufügen wird das Paket automatisch wie bei der 

vorherigen Person gewählt, kann aber natürlich verändert 

werden. 
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Neues Team erstellen 

 

Um ein neues Team zu erstellen, wählen Sie bitte zunächst die 

Sportart aus, dann müssen Sie einen Trainer/in definieren. Für 

diesen geben sie bitte eine Emailadresse ein (doppelt, um Fehler zu 

vermeiden). An diese Adresse werden wichtige Informationen wie 

z.B. Spielpläne geschickt, die er dann an sein Team weiterleiten 

kann. 

Eine Person kann Trainer/in mehrerer Sportteams sein. 

 

Es kann vorkommen, dass eine Sportart bereits voll belegt ist, also 

die maximale Anzahl Teams erreicht ist. Wenden Sie sich dann bitte 

an unser Team (Siehe Kontakt am Seitenende). 

Hier finden Sie wichtige Zahlen 

zu dem gewählten Team, die bei 

der Buchung zu beachten sind. 
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Ausgewählte Person(en) editieren 

 

 

  

Zum editieren können Sie mehrere Personen auf einmal auswählen, um so 

schneller Anpassungen vorzunehmen. 
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Ausgewählte Person zum Verantwortlichen machen 

 

 

Ausgewählte Person(en) zum Delegierten machen 

 

 

Eine Person muss zum Verantwortlichen 

vor Ort gewählt werden. Sie ist unser 

Ansprechpartner bei alle Fragen zu Ihrem 

Team während des Events und der 

Anreise. Bitte achten Sie daher unbedingt 

darauf, das Sie eine Nummer angeben 

unter der die Person erreichbar ist und 

geben Sie bitte die Emailadresse doppelt 

ein, um Fehler zu vermeiden. 

Der Verantwortliche vor Ort kann zudem 

Trainer sein, in Teams mitspielen und am 

Delegationsdinner teilnehmen (sofern 

angeboten). 

Tritt er in keiner Sportart an, so zahlt er 

den reduzierten Preis. 

Delegierte haben meist repräsentative Aufgaben für die Hochschule inne, zum Beispiel Vertreter des 

Hochschulsports. Es können aber auch Teamärzte, Pressevertreter der Hochschule oder einfach Spieler und Trainer 

mit Delegationsaufgabe sein. 

Ein Delegierter kann am Delegationsdinner teilenehmen (sofern angeboten) und kann Trainer und/oder Spieler 

eines oder mehrerer Teams sein. Tritt er in keiner Sportart an, so zahlt er den reduzierten Preis. 

Bitte geben Sie die Emailadresse doppelt ein. 

Es können mehrere Personen gleichzeitig zu delegierten gemacht werden. 
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Ausgewählte Person(en) zum Fan machen 

 

 

Ausgewählte Person(en) einem Team hinzufügen 

 

 

Fehlermeldung: Person kann nur in einer Sportart sein (Exklusivsportart / geblockte 

Sportart) 

 

 

Sollten Sie eine dieser Fehlermeldungen 

sehen, so bedeutet dies, das die Person die 

Sie einem Team hinzufügen möchten in einem 

Team ist und zusätzlich in eine geblockte 

Sportart eintreten möchte, oder die Person 

bereits in einer geblockten Sportart gemeldet 

ist und deswegen nicht in einer weiteren 

Disziplin antreten kann. 

Eine Sportart wird dann geblockt, wenn es 

aufgrund des Spielplans nicht möglich ist, in 

noch einer weiteren Sportart anzutreten, da 

es sonst Spielzeitüberschneidungen gibt (z.B. 

Fußball und Handball). Erlaubte Sportarten 

sind z.B. Volleyball und Beachvolleyball. Bei 

diesen Sportarten ist der Spielplan dann auf 

Doppelmeldungen abgestimmt. 

Ausversehen eingetragene und jetzt geblockte 

Personen können über die „Team bearbeiten“ 

(->Seite 21) Funktion wieder gelöscht werden. 

 

Ein Fan ist ein reiner Begleiter. Er spielt 

in keinen Teams mit, ist weder Trainer 

noch Delegierter. Er zahlt nur den 

reduzierten Preis. 

Hier werden nur Teams angezeigt die 

den Kriterien der ausgewählten 

Personen entsprechen. Bitte achten Sie, 

sofern Sie ein Team das Sie erstellt 

haben dort nicht sehen, darauf, dass 

die ausgewählten Spieler den Kriterien 

entsprechen die zum Beitritt nötig sind 

(Geschlecht, Blockierte Sportart, kein 

Fan). 
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Ein gemeldetes Team bearbeiten 

 

Klicken auf „X“ entfernt die 

Person ohne 

Sicherheitsabfrage aus dem 

Team. Die Person ist 

weiterhin in der 

Personenübersicht  zu finden 

Der Trainer / die Trainerin kann hier 

direkt geändert werden. 
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Die Buchung abschliessen 
 

Buchungsübersicht und AGBs 

 

 

Nach Absenden der Buchung 

 

 

Hier wird noch einmal eine Übersicht 

über die eingegebenen Kontaktdaten 

und über die Gewählten Pakete und 

geg. Gewährte Rabatte gezeigt. 

Erst wenn Sie die Checkbox „AGB 

akzeptieren“ aktiviert haben wird der 

Bezahlbutton freigeschaltet und Sie 

können Ihre Buchung abschließen. 

Sie erhalten jetzt automatisch eine Email mit allen 

wichtigen Informationen und der Rechnung als PDF 

angehängt (->Seite 23). Sehen sie bitte auch im 

Spamordner nach. 

Danach können Sie zurück zum Sportmanager. Einige 

Funktionen sind jetzt gesperrt. 



23 
 

Abschlussmail 

 

 

  

Die Email die Sie erhalten variiert je nach gewählten Paketen. 

Auf jeden Fall haben Sie aber die Möglichkeit jederzeit Ihre Buchung aufzurufen. 

Des weiteren möchten wir Ihnen die Möglichkeit geben unseren Service in einer kurzen 

Umfrage zu bewerten. Diese besteht aus 6 Fragen und Sie können, sofern Sie möchten, ein 

persönliches Feedback an uns geben. Vielen Dank! 
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Bearbeitungsmöglichkeiten nach Abschluss der Buchung 

Teilnehmerverwaltung 

 

 

An-/Abreise und Delegationsdinner 
Hier können Sie bis zum Ende des Buchungszeitraums noch Änderungen vornehmen, sollten sich z.B. Ihre 

Anreisezeiten verschieben, oder eine andere Person soll ihre Hochschule beim Delegationsdinner vertreten. 

Rechnung ausgeben 
Durch klicken auf den Button „Rechnung ausgeben“ können Sie jederzeit Ihre Rechnung per PDF ausgeben. 

Storno und weitere Anmeldungen 

 

  

Nach dem Abschicken Ihrer Buchung 

können Sie Personen ersetzen. Dies ist 

dann wichtig, wenn zum Beispiel eine 

Person verhindert ist, am Turnier 

teilzunehmen und durch eine andere 

ersetzt werden soll oder wenn bei 

Abschluss der Buchung noch nicht alle 

Personen fest standen und diese z.B. 

mit A,B benannt wurden. Beachten Sie: 

Sie können nur den Vor- und 

Nachnamen ändern! Bei 

Verantwortlichen vor Ort kann 

zusätzlich die Telefonnummer und die 

Emailadresse geändert werden. 

Nach Absenden der Buchung kann nur noch 

unser Team in Absprache mit Ihnen größere 

Änderungen (z.B. neues Team) oder die 

Stornierung Ihrer Anmeldung vornehmen. Dies 

kann (siehe aktuelle ABG) zu Mehrkosten 

führen. 
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Impressum 
Diese Dokumentation unterliegt dem Copyright von Felix Schuler. 

Bei Fragen zum Ablauf der Buchung wenden Sie sich bitte an eurokonstantia@uni.kn 

Technische Fragen zur Software richten Sie bitte an Felix Schuler info@felix-schuler.de 

mailto:eurokonstantia@uni.kn

	Die Startseite der Buchung
	Auswahl der Universität
	Eingabe der Basisdaten
	Standardansicht
	Besonderheit: Uni Konstanz / HTWG Konstanz / PHTG Kreuzlingen

	Der Sportmanager
	Übersicht  bei Buchungsbeginn
	Übersicht wenn alle nötigen Eingaben in Ordnung
	Übersicht nach dem Absenden der Buchung
	An- und Abreise
	Standardansicht
	Besonderheit: Uni Konstanz / HTWG Konstanz / PHTG Kreuzlingen

	Delegations Dinner
	Bemerkung an das Eurokonstantia Team eintragen
	Akzeptieren der Buchungsfrist
	Wichtige Informationen bestätigen
	Bezahloptionen wählen
	Kostenübersicht vor dem Abschicken der Buchung

	Verwalten der Teilnehmer
	Übersicht der Personenverwaltung
	Übersicht der Buchung nach Eingabe benötigter Daten
	Neue Person erstellen
	Neues Team erstellen
	Ausgewählte Person(en) editieren
	Ausgewählte Person zum Verantwortlichen machen
	Ausgewählte Person(en) zum Delegierten machen
	Ausgewählte Person(en) zum Fan machen
	Ausgewählte Person(en) einem Team hinzufügen
	Fehlermeldung: Person kann nur in einer Sportart sein (Exklusivsportart / geblockte Sportart)
	Ein gemeldetes Team bearbeiten

	Die Buchung abschliessen
	Buchungsübersicht und AGBs
	Nach Absenden der Buchung

	Abschlussmail
	Bearbeitungsmöglichkeiten nach Abschluss der Buchung
	Teilnehmerverwaltung
	An-/Abreise und Delegationsdinner
	Rechnung ausgeben
	Storno und weitere Anmeldungen

	Impressum

